GUIDE TIL

/}% Vasentlighedsvaerktgjet

Hvad er Vaesentlighedsvarktgjet?

Veesentlighedsveerkigjet er et samlet dokument til hele jeres arbejde
med at skabe overblik over alle de relevante baeredygtige risici i og
omkring jeres forretning, der kan veere interessante for jer at
forholde sig til. En vigtig pointe er, at | som virksomhed har ansvar
for at kende risici i hele jeres leverandgrkeede. Veerkigjet er et
hoveddokument, der kontinuerligt bgr opdateres og videreudvikles,
uanset hvor kort eller langt | er i jeres arbejde med baeredygtighed.

Veerktgjet er todelt og indebeerer bade en skabelon til at komme i
gang med jeres vaesentlighedsvurdering samt en skabelon til at lave
en risikoanalyse.

Det er en god de at starte
jeres proces med en
brainstorm session, om

hvilken pavirkning | har
pa omverden i forhold til
bzaredygtigheds hensyn.

Med en vaesentlighedsvurdering samler | al jeres viden og
information om de baeredygtige risici, der kan forekomme i jeres
organisation. Veerktgjet fglger princippet om 'dobbelt veesentlighed’.
Det betyder at | bade skal vurdere, hvorvidt forskellige aktiviteter i
en organisation har en vaesentlig pavirkning pa jeres egen
virksomheds made at drive forretning pa, men ogsa pavirkningen pa
jeres omverden; mennesker, samfund og miljg. Det er pa baggrund
af begge type vurderinger, at | kan lave en risikoanalyse.

Med risikoanalysen gar | fra et overblik over
alle veesentlige baeredygtige emner til at
bedgmme, hvor stor en samlet risiko hvert
emne har. | dette veerktgj gares det pa
baggrund af en vurdering af omfanget af
emnets risiko for forretningen og om-
verdenen og sandsynligheden for emnets
risiko for forretning og omverden. Med
disse vurderinger kan | begynde at
prioritere og systematisere, hvor | bar
fokusere jeres arbejde med baeredygtighed for
at skabe mest mulig positiv impact ('pavirkning’).
Det er herefter, at | kan tage de farste spadestik med at bedgmme,
hvem (i jeres organisation) der har ansvar for at genoprette den
eventuelle skade, | forarsager, og hvilke tiltag der kan vaere med til
at statte genopretningen.
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Hvilke vaerktgojer fra Vaerktgjskassen taler sammen med
Vasentlighedsvaerktojet?

Beeredygtighedsrapporten: Arbejdet med at skabe overblik /O\ Vaerktgjet til Due Diligence for Beeredygtighed: Det er
over alle relevante baeredygtige risici i jeres organisation er O QO en central del af Due-Diligence-metoden, at | som
et vigtigt skridt pa vejen til at kunne kommunikere jeres A/ virksomhed skaber gennemsigtighed med, hvordan |
baeredygtige profil og dokumentere jeres O identificerer og handterer beeredygtige risici. En nem made
baeredygtige indsat-omrader. Med Beaeredygtighedsrapporten kan al at sikre denne transparens er ved at kunne vise (internt og eksternt),
baggrundsarbejdet med at indhente viden fra organisationen, hvorfor | veelger at fokusere sit arbejde med baeredygtighed pa
prioritere risici og beskrive ansvarsomrader samles i bade en ESG- nogle omrader frem for andre. Vil | igangseette en fuldsteendig Due
rapport samt Baeredygtighedspolitik. ESG-rapporten er saledes en Diligence-proces, kan | bruge tilhgrende Due Diligence-veerktgij til at
dokumentation af nggletallene fra de starste risikoomrader, mens danne jer et overblik af de enkelte faser. Blandt disse faser er at
Baeredygtighed-politikken er en klar kommunikation af de kunne redeggre for de vaesentligste risici i jeres virksomhed, og
indsatsomrader, | har iveerksat for at genoprette den negative hvordan | handterer dem, hertil kan | bruge vaesentlighedsveerkigjet.

pavirkning, risikoomraderne har pa forretning og omverden.
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Hvordan bruges Vasentlighedsveaerktgjet?

Veesentlighedsveerktgjet kan bruges som et ESG
organisationsoverblik, hvor der systematiseres, hvad som er er
vigtigt og mindre vigtigt i jeres arbejde med baeredygtighed. Her er
det essentielt, at | farst har haft en proces med brainstorm sessioner
og mgder, hvor | taler om, hvilken pavirkning | har pa omverdenen,
gennem jeres virke og vaerdikaeder. Det er vigtigt bade at kigge pa
negativ og positiv pavirkning, inden for miljg, klima, ressourcer,
social baeredygtighed mm.

Baeredygtighed eller baredygtighedsrapportering er ikke kun 1. Overblik over varktgjet

er et produkt, rene data eller et tal som skal videreformidles,

men en langsigtet tilgang til, hvordan I driver jeres forretning, Til at skabe et godt overblik kan | som virksomhed bruge

tilbyder jeres service og pavirker omverden. Derfor skal eksisterende systemer eller anvende dette excel-veerktgaj udviklet ud
gkonomi, forretningsdrift, service og interessenter teenkes fra Erhvervsstyrelsens ESG-nggletal samt branchespecifikke
sammen. nggletal. Vaesentlighedsvaerkgjet kan bruges til at kortleegge bade

vaesentlighed og risiko samt leverandgrer, underleverandgrer,
samarbejdspartnere mv.

Det er vigtigt at
taenke ud i alle
krogene af jeres
organisation og

Excel-filen er inddelt i to, sa | kan arbejde jer igennem
vaesentlighedsvurderingen og naturligt hen til risikoanalysen.
Veerktgjet udfyldes fra venstre mod hgjre, sa hver baeredygtig
s e aktivitet farst beskrives ud fra princippet om dobbelt veesentlighed
brainstorm session i (‘'vaesentlighedsvurderingen’) og derefter bedgmmes i omfang og
forhold til alle E, S og sandsynlighed ('risikoanalyse’). Den yderste kolonne til venstre er

G hensyn. satop i E, S og G, sa | kan strukturere jeres veesentlighedsarbejde
pa en made, der er nemt overfarbart, hvis | vil lave en ESG-rapport
pa baggrund af arbejdet.

GUIDE TIL VAESENTLIGHEDSVARKTAJET 3/15



Venstre halvdel af kolonnerne udger vaesentlighedsvurderingen

Vasentlighedsvurdering

Aklivitet Betydning For Forretni Betydning for interessenter

Fiod = Erhuerusstyrelsens ESG-negletal N - . Beskriv pavirkning pa o giv relevante Beskriv betydning for
B e o ree e Baseline (data og tal) Informationskilder Forretning Besknvy arsag

N = Beskriv risiko Ffor omverden Angiy interessenter s
forretningsomréder interessenter

Samlede CoZ-udledninger

CoZe-udledning [scope 1): matrikel
CoZe-udledning [scope 2): indirekle emissioner
CoZe-udledning [zcope 3| up- & downstrearm
El-farbrug

S [‘Social’)
Medarbejdere og arbejdavilkar Sugefravaer

redarbejdertilfredshed
Arbejdsulukkertsikkerhed
Medarbejderormsatning

hedarbejderudyikling - efteruddannelse
Olverarbejde [interessetirner]
redarbjederhelbred

Lenforskelle mellern rmedarbejderl ag og ledelse
Diversitet | ledelse og besthurelse

... mens hgjre halvdel af kolonnerne udger risikoanalysen.

Risikoanalyse

Bedem omfang af risiko for Beskriv omfang af risiko for  Beskriv sandsynlighed For Beskriv sandsynlighed for  Samlet score  Samlet score Mulighed for genopretnin Ansvarlig For genopretnin Tidslinie for genopretnin Specifikke tilta
Forretning [1=lille. 5=stor] omverden [1=lille. b=stor risiko for Forretning [1=lille. risiko for omverden [1=lille. For risiko omverden 9 9 P 9 9 a P a9 | o9 P 9 P 9
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2. Prae-vaesentlighedsvurderingen

— kortlaegning af vaesentlige aktiviteter og inddragelse af aktorer og interessenter

For at starte en veesentlighedsvurdering giver det mening farst at
skabe sig et overblik over alle forretningsomrader og hele
veerdikaeden i jeres organisation. Med et organisations- og
veerdikeedeoverblik kan | begynde at skrive alle de
mulige baeredygtige emner, aktiviteter og tematikker
ned, | kan finde. Analysen er saledes en proces, |
kontinuerligt ma vende tilbage til, jo mere viden |
indsamler om de potentielle baeredygtige risici, der
kan veere indbygget i jeres made at drive forretning
pa. Pa sin vis er hele vaesentlighedsvaerktgjet blot
en struktureret prioriteringsgvelse, som starter
med, at | samler alle relevante eller ikke-relevante
baeredygtige aktiviteter ét sted — og efter analysen ender

Aktivitet

Red = Erhvervsstyrelsens ESG-negletal

Baseline (data og tal)

Book brainstorm
moder med

relevante aktorer i
organisationen.
Det er en god ide
at have ledelsen
indover.

med en kvalificeret liste af risikoomrader, | bar
prioritere at arbejde med fremover.

At skabe dette overblik tager tid. Tag gerne fat i
ansvarlige fra alle dele af organisationen for at fa
et grundigt indblik i, hvilke baeredygtige emner, der
eksisterer i virksomheden. For at sgrge for, at | far et
overblik over, hvem der kan give jer viden om den enkelte aktivitet, |
vil analysere, er der i nogle af de fgrste kolonner af veerkigjet gjort
plads til, at | kan angive hvilke informationskilder der kan holde jer
opdaterede pa viden om aktiviteten. Nar | efterhanden far indsamlet
data eller anden information, der kan kvalificere jeres
vaesentlighedsvurdering, kan disse tal eller data skrives ind som
jeres organisations baseline for denne aktivitet.

Infermationskilder

25kg madaffald pa matrikel/dagligt, en stor del Kekken, rengeringspersonale,

er usorteret. indkebsafdeling, gaaster
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Informationskilder er bade interne og eksterne. |
vaesentlighedsveerktgjet vil der vaere en fane, hvor der er indsat et
skema til at samle al den nyttige information, | har faet ved at have
rakt ud til jeres leverandgrer, der ofte vil have vigtig viden om de
baeredygtige emner, som | med vaesentlighedsvurderingen vil have
analyseret (se punk 6. Bilag i veesentlighedsveerktgjet).

De baeredygtige aktiviteter, der kommer ud af denne indledende
proces indsaettes i de venstre kolonner. Gruppér aktiviteterne i
hovedkategorier som vist her til venstre, alt efter om de er af
Miljgmaessig (E), Social (S) eller Ledelsesmeessig (G) karakter. Fx,
kan aktiviteter under Miljg grupperes under 'Klima og Co2’, men
ogsa 'Vand’, 'Forurening’, 'Cirkularitet’ og ’Biodiversitet’ eller helt

andre, | selv finder pa.

| veerktgjet er der allerede skrevet eksempler pa hovedkategorier og
specifikke aktiviteter, som | kan bruge som udgangspunkt.
Formalet er at gve jer i at organisere alle aktiviteter i og omkring
jeres organisation sadan, at | ender med nogle brugbare
baeredygtige omrader, som | kan dykke ned i ved at lave den

efterfglgende vaesentlighedsvurdering.

Hovedkategori Aktiviter

Fed = Erhvervzstyrelzens EZG-nagletal

Samlede CoZ-udledninger
CoZe-udledning [scope 1 matrikel
CoZe-udledning [scope 2): indirekte emissione
CoZe-udledning [scope ) up- & downstream
El-forbrug
and Wandborbrug

Affaldshandtering

Cirkularitet

Biiodiversitet

S ["Soecial’]

IMedarbejdere og arbejdsvilk ar Sugefratser
Medarbejdertilfredshed
Arbejdsulykkerfsikkerhed
Medarbejderomssetning

Eoansdiversitet
Inklusicn

Dliversitet

Lokalsamfund og leveranderer

G ['Governance"]
Ledelze og bestyrelse Lanforskelle mellemn medarbejderlag og ledelsd

GiV jeres specifikke Involeringsprocesser
aktiviteter nogle passende
overskrifter. Leverandarer
Dette vaerktoj har eksempler
som kan inspirere; rode
aktiviteter er hentet fra
Erhvervsstyrelsens ESG-
nogletal, sort er Hansen &
Ersboll Agenda yderligere
anbefalede nggletal.
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Tilpas jeres vasentlighedsanalyse med aktiviteter som bliver Har jeres virksomhed seerlige meerker eller certificeringer, eller
fremhaevet af omverdenen. Nar | skal brainstorme hovedkategorier ensker | at have dem, sa kig pa kravene her og skriv dem ind i

og aktiviteter er det en god ide at gare det i forhold til de krav og veesentlighedsveerktgjet.

opfodringer som omverdenen har til jer. Er der eksempelvis Hvad er kravene eksempelvis til Green Key-, Cradle to Cradle- eller
lovmaessige krav for jeres virksomhed, er der krav eller opfordringer B-corp-certificering?

fra offentlige myndigheder som Udenrigsministeriets Trade Council,

offentlige myndigheder i produktionslande, brancheorganisationer | kan videre holde jer opdateret pa hvad NGO'er, aktivister,

eller fra fagforeninger? Tilpas jeres vaesentlighedsanalyse med universiteter, erhvervsskoler (som HRS, ZBC og SESG) og

aktiviteter som bliver fremhaevet af disse interessenter. teenketanke siger om de beeredygtighedsomrader | arbejder med. |
forhold til klima kan | eksempelvis finde information og inspiration

hos Danmarks Grgnne Taenketank CONCITO, Den Grgnne
Ungdomsbevaegelse mfl.

Baredygtighed-benchmarking med
ambitigse brancheaktorer er en
rigtig god ide til at vaere med til at
rykke jeres erhverv.

Der er ogsa mulighed for at blive
markedsleder pa forskellige

baredygtighedstiltag, hvis | er
kritiske over for jeres egen
forretningsgang og finder et
omrade, hvor | kan skabe en hel ny
tilgang til social baeredygtighed
eller ressourceforbrug i
veaerdikaeden.
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Undersgg hjemmesider hos starke baredygtighedsaktorer og
offentlige hjemmesider. Der er meget information at hente pa
nettet og i nyhederne om potentielle risici. Derudover er der ogsa
offentligt tilgeengelige veerktgj som kan hjaelpe jeres arbejde. Hold
gerne gje med, hvad som bliver lagt ud af offentligt godkendte
beregningsmetoder eller veerktgjer. Som det ser ud i dag, kan |
hente inspiration eller hjzelp fra steder som:

Klimakompasset
Klimakompasset er et vaerktgj, som | kan bruge til at f& overblik over

jeres virksomheds udledning af drivhusgasser opgjort i CO2-
kvivalenter samt scope 1, 2 og 3. Derudover kan | fa ideer til tiltag,
som kan mindske virksomheds klimaaftryk.

MVO CSR Risk Checker

Med dette veerkigj kan | fa overblik over de baeredygtige
virksomhedsrisici, som er en del af jeres virksomheds internationale
handels- og produktionsaktiviteter. Det kunne inkludere risikable
forhold som arbejdsforhold, miljg og korruption. P& hjemmesiden
finder | ogsa en guide til, hvordan jeres virksomhed kan handtere
disse risici.

Getting it Right Dansk Mode & Textil

Med denne due diligence guide far | hjeelp til at fa et overblik risici i
jeres veerdikeede med seaerligt fokus pa menneskerettigheder.
Guiden kunne veere seerligt relevant for jeres brug af tekstiler.

The Climate Label
Veerktgjet her kan hjselpe jeres virksomhed til at beregne

klimaaftrykket pa forbrug af fgdevarer og give tips til at reducere det.

Preferred by Nature

Pa denne side kan | finde rapporter om risici forbundet med ravarer
sasom trae, soya, palmeolie og oksekad. Derudover tilbyder de ogsa
certificeringsydelser pa en raekke relevante miljacertificeringer.

My Climate
Pa denne hjemmeside kan | beregne klimaaftrykket af forskellige

aktiviteter, herunder klimaaftrykket pa jeres events. Herfra er det
ogsa muligt at lave en kompensationsbidrag, men vaer opmaerksom
og undersgg altid om kompensationsbidrag giver mening far | gar
det. Hertil kan der veere bedre alternativer.

Denstoreklimadatabase.dk

Pa denne hjemmeside finder | en livscyklusanalyse pa
klimabelastningen fra 500 af de mest almindelige fgdevarer pa det
danske marked. Databasen er udarbejdet af Danmarks grenne
teenketank CONCITO og 2.-0 LCA consultants.
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https://klimakompasset.dk/klimakompasset/
https://www.mvorisicochecker.nl/en
https://www.dmogt.dk/raadgivning/baeredygtighed/getting-it-right
https://theclimatelabel.com/
https://preferredbynature.org/da/contact-us/danmark
https://co2.myclimate.org/en/event_calculators/new
https://denstoreklimadatabase.dk/

Beskriv hvilken risiko
aktiviteten kan have for
3. Vaesentlighedsvurderingen jeres forretning.
Overvej, hvis
For at udfylde en veesentlighedsvurdering ma princippet om dobbelt aktiviteten fortsaetter,
vaesentlighed medtages. Det vil sige, at | for hver aktivitet bade ma hvordan udfordres
forholde jer til, hvilken pavirkning aktiviteten har pa jeres mulighed jeres forretningsdrift
for at drive forretning, men ogsa hvilken pavirkning aktiviteten har pa og skonomi?
samfund, miljg og jeres mest relevante interessenter.

Nagletal Betydning for forretningen

Angiv relevante

Beskriv pavirkning pa forretning Beskriv arsag forretningsomrader

E (Miljg")

Akkumulering af madaffald,
storforbrug af plasticservice

Mangel pa sorteringsmetoder samt
handteringspolitik i organisationen

Restaurant, Forplejning, Rengaring,
Event-management

Affaldshandtering

Betydning for forretning: Nar | vurderer aktiviteters pavirkning pa
jeres forretning, sa er formalet at ggre jer klar over, hvilke aktiviteter
i jeres organisation, der har finansielle eller driftsmaessige risici for
jeres made at drive forretning pa. At handtere baeredygtige risici er
ogsa at skabe en mere sund forretningsdrift. Husk, at risici der
opstar i jeres veerdikaede, er lige sa vigtige, selvom de fagrst indirekte
pavirker jeres forretning.

Beskriv de
Beskriv arsagen til, at forretningsomrader,
denne risiko der bergres af
forekommer. Overvej, risiciene ved
hvad | allerede ved om aktiviteten. Overvej,
denne risiko, og hvor opstar

hvorfor opstar den? pavirkningen pa jeres
forretning?
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Aktiviteters pavirkning pa interessenter og omverden: En
baeredygtig aktivitets betydning for jeres forretning skal kombineres
med et blik for, hvilken reel eller potentiel skade den er med til at
forarsage pa mennesker, samfund og natur i og omkring en
organisation. Alle aktiviteter bergr en eller flere interessenter i og
omkring jeres organisation; det kan veere jeres medarbejdere
internt, men naturligvis ogsa naturen, klimaet, lokalsamfundet osv.

Betydning for interessenter

Beskriv betydning for
interessenter

Beskriv risiko for omverden Angiv interessenter

E ('Miljg')

Mangel pa handtering og sortering af
affald har konsekvenser for
muligheden for genbrug og effektiv
materialeanvendelse

Flere og flere udbud indeholder krav
Offentlige og private udbud af events om dokumentation p4 omfattende
genbrugspolitikker

Affaldshandtering

Angiv, hvilke Beskriv sa, hvilken

Beskriv den skade
aktiviteten forarsager;

overvej, hvis alle
gjorde som os, hvad
ville der sa ske?

interessenter der
enten direkte bergres
af denne risiko eller
som har en interesse i
at risikoen bliver
handteret.

betydning aktiviteten
har for interessenter;
overvej, hvordan vil
det hjaelpe dem, hvis
risikoen blev
handteret?
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4. Risikoanalyse

Har | udfyldt jeres veesentlighedsvurdering, er | i stand til at ga
videre til at lave en bedgmmelse af hvert emnes veesentlighed. Med
risikoanalysen bruger | inputtet fra jeres vaesentlighedsvurdering til
at prioritere, hvilke risici der er vigtigst som organisation at forholde
sig til, arbejde med og i sidste ende genoprette.

Jo flere kilder | har brugt til at udfere
vaesentlighedsvurderingen,
jo mere kvalificeret
kan | gore jeres Bedem omfanget af Plus scorerne for at fa en
risikoanalyse. risikoen. Overvej, hvor Bedom sandsynligheden samlet bedommelse, som
gennemgribende og af risikoen. Overvej, hvor | kan bruge som pejling
omfangsrig er den for sikkert er det, at risikoen til en endelig prioritering.
forretning og omverden? far den pavirkning, | har Husk, jo mere datanzere |
Jo flere data (se: bedgmt i ‘omfang’- er, jo mere retvisende
baseline) | har, jo felterne inden for en kort bliver scorerne for jeres
nemmere kan denne tidsramme? risici.
vurdering veere.

Nagletal

Bedem omfang af risiko for Beskriv omfang af risiko for Beskriv sandsynlighed for risiko = Beskriv sandsynlighed for risiko Samlet score for Samlet score

forretning (1=lille, 5=stor) omverden (1=lille, 5=stor) for forretning (1=lille, 5=stor) for omverden (1=lille, 5=stor) (forr::;zci’ng) (omverden)

E (‘Milje")

4 (kommune har allerede
affaldshandtering med i offentlige 5 7
udbud)

3 (vi kan ikke dokumentere til

Affaldshandtering 2 3 udbudskrav)
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| anden del af jeres risikoanalyse kan | forholde jer til aktiviteterne
og begynde pa det vigtige efterfalgende arbejde med at vurdere,
hvordan virksomhedens negative pavirkninger kan handteres. Dette
er grundlaggende trin i Due Diligence-processen og afgarende
for, at | trovaerdigt kan begynde at kommunikere og rapportere
pa de indsatsomrader, | igangsaetter.

Negletal

Mulighed for genopretning

Ansvarlig for genopretning

Bemark at eksemplerne pa at udfylde vasentlighedsveaerktojet
ovenfor og i selve vaesentlighedsvearktgjet ikke er
fyldestgarende. Beskriv i detaljer i det omfang som passer
jeres virksomhed, virke og tiltag.

Tidslinje for genopretning Specifikke tiltag

Vi minimerer indk@b af engangs-
s plan for menuplanlazgning som
reducerer madaffald.

Bedem hvorvidt og
hvordan | har mulighed
for at handtere de
negative pavirkninger.
Overvej, hvad der er for
at udligne risiciene for
bade forretning og
interessenter

produkter og finder alternativer. Ny  Facility management, procurement
ansvarlig og kekkenchef

Angiv, hvem i
organisationen, der bor
veere ansvarlig for at
sta for genopretningen.
Overvej, hvem de kan
fa jeres mulige tiltag til
venstre til at ske.

Kortlaegning ag kritiske
affaldsomrader. Rollefordeling og
udpege ansvarlige for genoprening
pa hvert omrade.
Implementeringsplaner prasenteres
i2024.

Vi har nedsat arbejdsgrupper som
laver en plan for genopretning pa de
forskellige punkter. Disse planer skal
preesenteres om 4 maneder i januar
2024

Vurdér tidslinjen for, at |
i organisationen kan
udligne de negative
pavirkninger ved at

igangseette
indsatsomraderne til
venstre. Disse kan altid
beskrives narmere i
jeres rapportering.
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5. Kontinuerlig arbejde og proces

Det er et stort arbejde at lave jeres vaesentlighedsvurdering og
risikoanalyse, og det stopper aldrig medmindre | selv saetter rammer
for jeres proces. Vurder hvordan det giver mening for jer, ogsa i
forhold til krav til jeres virksomhed. Det kraever meget tid og
ressourcer, men szt velovervejede mal og rammer op for hvornar |
mener det er fyldestggrende for hver rapportering.

Overvej eksempelvis:

® Hvor meget tid vil | saette af? (Teenk at dette ikke kun er
essentiel rapportering/dokumentering men ogsa potentiel
strategisk indsigt for jeres forretning.)

® Hvem og hvor mange skal inddrages i processen? (Alt efter
starrelsen pa jeres virksomhed og vaerdikaede, er det et stort
arbejde for en person)

® Hvor mange led i veerdikaeden vil | have indsigt i? Vil | kun
kigge pa leverandgrer, eller ogsa underleverandgrer og
maske videre deres underleverandgrer? Det samme geelder
samarbejdspartnere og kunder. (Det kan vaere vigtigt at kigge
flere led ud i veerdikeeden for at opdage essentielle
problematikker)

® Hyvilke kriterier seetter | for hvem som er relevante? Hvor
mange eller hvilken type leverandgrer, underleverandgrer,
samarbejdspartnere og kunder vil | samle data fra?

Disse rammer bor
kommunikeres tydeligt,
potentielt i jeres

bzeredygtighedsrapport, sa
| er transparente og kan sta
inden for jeres tilgang.
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I kan overveje jeres ambitionsniveau alt efter hvor | er i jeres
baredygtighedsrejse. Hvis | lige er startet, er det vigtigere at
kortlaeegge overordnede risici, | kan arbejde leengere ud i
vaerdikeederne og mere i dybden nar disse risici fgrst er analyseret.
Det essentielle er at tage ansvar og veere transparant omkring, hvor
| er i processen.

Disse steps er de basale uanset ambitionsniveau:

Kortlaeg primeere leverandgrer, underleverandgrer,
samarbejdspartnere og kunder i vaerdikaeden.

Fa et generelt overblik over risici i jeres branche, baseret pa
tilgeengelig viden og research, indenfor: miljg og klima,
menneskerettigheder og arbejdstagerrettigheder

Vurder risici ift. sektor, materialer og produktionsprocesser

Prioriterer kortlagte risici pa baggrund af alvorlighed
defineret ved: karakter, omfang og mulighed for
genopretning

Ledelsen og beslutningstagere skal veere orienteret om, og
enige i, prioritering af risiko og vaesentlighed.

Derefter kan | kigge pa:
(Ved nzeste gennemgang, neeste fase, naeste afrapportering, ved
naeste kvartal eller arlige vurdering)

® At skabe gennemsigtighed flere led ud i jeres veerdikaeder

blandt jeres leverandgrer og andre interessenter med det
formal at kortleegge omfanget af risici. (Dette kan | gare vha.
leverandgrdialog, interviews med leverandgrers ansatte,
auditrapporter)

Tag stilling til leverandarer | omrader der kan have saerlige
risici, i forhold til menneskerettigheder eller brug af
sparsomme eller kraevende ressourcer. Dette kan veere
geografiske omrader men ogsa sektor-omrader som at
seette krav til bygninger, og engros samt medarbejderforhold
hos renggringsvirksomheder, vaskeri mv.
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6. Bilag i vaesentlighedsvarktgjet

| veesentlighedsveerktgjet er der en fane med et eksempel pa
udfyldelse samt en fane med leverandgroverblik. Denne fane for
leverandgroverblikket (leverandarers impact) kan bruges til at samle
alle leverandgrer i et ark og nedskrive deres individuelle pavirkning,
samt noter til dialogen med leverandgrerne.

Leverandgrer (navn) Hovedaktivtet (fra vasentlighedsvarktajet) Pavirkning (Dette skal tilfajes | tallene) Leveranderdialog

Det er ogsa muligt at samle kontaktinformationerne pa leverandgr-
kontakten her. | tabellen er der allerede et forslag til, hvordan | kan
dele leverandgrerne op under kategorier, disse kan tilpasses de

kategorier som giver jer det bedste overblik for dialogen og
dataindsamlingen fra leverandarerne.

Hvis | tilfejer
kontakt-
informationer,

evt. Kontakt i leverendgrvirksomheden Generel kommentar
Kontakt info (mail eller ) pa kontakt, men
hoid aje med GDPR regler her

sa tjek GDPR-
regler.

Fx_Kategorier under Udiedning, kemikalier,

Fx Udiciteret HR og
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